
MEDICINSKA SKOLA U RIJECI
Brace Branchetta 11a, Rijeka
KLASA : 60 2-03-25-01 I 327

URBROJ : 217 0-56-01 -25-1

Sukladno odredbama clanka 3. i dlanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( NN 111118,

NN 83i23 ), te dlanka 1 . i 6lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj

odgovornosti iizvje5taja o primjenifiskalnih pravila (NN 95i19) , i6l. 100 Statuta

ravnatelj donosi

PROCEDURU pRACIHN"lA f.IAPLATH pruHOmA nlEDlClf,l$KE
*v<mr-m LI RrJEcil

&

ovim se akrom utvrduje obveza * r.fffr3iY"J;or*, odnosno nadin i rokovi pra6enja

naplate prihoda Skole.

Ustrojstvene jedinice Skole koje su obvezne obavljati i pratiti naplatu prihoda i primitaka

Skole, u dijelu koji se na njih odnosijesu: tajni5tvo, radunovodstvo, ravnatelj/ica i

nastavnik-razrednik.

Prihodi koje Skola ostvaruje i 6iju naplatu je potrebno pratiti su:

. Prihodi od participacija ucenika za pove6ane troSkove obrazovanja

. Prihodi od najam sportske dvorane a

. Prihodi od najma prostora za postavljanje samoposluZnih aparata

. Prihodi od dopunske mjere priznavanja inozemnih strudnih kvalifikacija i

o Ostali vlastiti prihodi koje Skola ostvaruje u skladu s propisima.

#Eaffisk ffi.

Procedura iz 6lanka f . izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom

nije drukeije propisano:

Red. br Aktivnost NadleZnost Dokument Rok
1 utvrdivanje

dospjelih a
nenaplacenih
potraZivanja za
sve vrste prihoda
koji su navedeni u

clanku 1.

ra6unovodstveni
referenUica

voditelj/ica
radunovodstva

izvod
otvorenih
stavki /
pregled
analitickih
kartica

mjesedno



2 usmeno
kontaktiranje
duZnika

nastavnik/ca -
razrednik

popis
du2nika

u roku od 30
dana od
dospije6a
potraZivania

3 upu6ivanje pisane
opomene
(poZurnice) i

opomene pred
ovrhu

ra6unovodstveni
referenVica

opomena
(po2urnica) i

opomena
pred ovrhu

tijekom
godine

4. provjera naplate
potraZivanja po
opomeni

voditelj/ica
ra6unovodstva

radunovodstveni
referenUica

izvod Ziro-
raduna
PGZ-a o
stanju
prometa za
Medicinsku
Skolu

30 dana
nakon slanja
opomene

5. odlucivanje o
pokretanju
prisilne naplate
potra2ivanja
(ovrhe) prema
izvijeScu
voditeljice
ra6unovodstva

ravnatelj/ica odluka o
prisilnoj
naplati
potraZivanja

tijekom
godine

b pokretanje
ovr5nog postupka
sukladno
odredbama
Zakona o ovrsi

tajnik/ica prijedlog za
ovrhu
sudu/javnom
bilje2niku

u roku od 15
dana od
dobivanja
odluke o
provodenju
prisilne
naplate

*flmnab ffi"

Postupak ovrhe nece se provoditi zaiznos duga manji od 300,00 eura. Ovrha se provodi

na novdanim sredstvima duZnika jer je postupak ovrhe na nekretninama i pokretninama

vezano uz tro5kove nesrazmjeran u odnosu na potraZivanja prema duZniku.

Red.br Aktivnost NadleZnost Dokument Rok
1 utvrdivanje

knjigovodstvenog
stanja duga

voditelj/ica
radunovodstva,
racunovodstveni
referenVica

knjigovodstvene
kartice, kartica
analitike

najkasnije 5
dana od
pokretanja
postupka
ovrhe

2 prikupljanje
dokumentacije

radunovodstveni
referenVica,
tainik

kartice,
opomene i

podaci

najkasnije 5
dana

3 izrada prijedloga
za ovrhu

tajnik prijedlog za
ovrhu

najkasnije 8
dhna

I



4. dostava
prijedloga
sudu/javnom
biljeZniku

tajnik prijedlog za
ovrhu

najkasnije 2
dana

5. dostava
pravomo6nog
rjeSenja o ovrsi
FINI

voditelj
radunovodstva

pravomocno
rje5enje

najkasnije 3
dana

elanak 4.
Po gore navedenoj proceduri ne6e se postupiti u slueaju kada roditelj udenika usmeno ili
pismeno obavijestiSkolu o privremenoj nemoguCnosti pla6anja participacije uz

iskazivanje okvirnog roka za nastavak izvr5avanja ugovorne obveze.

L;ilffiTTffiil{ &-

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se
5kole.
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