
Na temelju dlanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u 9!!9vn91 i. srednjoj Skoli

(NN87/08, 86/09, g2t1o, 105110, 90/1 1-, 5t12, 16t12,86t12, 126112,94113.:1?2U!, ,0! .

)ll,6gyg, g8/1 g,64t2O) te dlanka 82. Statuta t\Iedicinske Skole u Rijeci, Skolski

odbor na sjednici odrZanoj dana 08. listopada202A. godine donio je

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

poslovnikom o radu kolegijalnih tijela: NastavnidkoE vijeca, razrednog vijeca, Jij?e.u
roditelja i Vije6a uceniki u Medicinskoj Skola u Rijeci (u daljnjem tekstu: Skola),

ureduje se:

. pripremanje sjednica

. sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala
o vodenje sjednica i nacin odlucivanja 6lanova
o poloZaj, prava i obveze dlanova idrugih osoba
o izvje$civanje radnika i udenika Skole te osnivada o radu tijela

o rje5avanje drugih pitanja znacajnih za rad i odlucivanje na sjednicama

kolegijalnih tijela

elanak 2.

Odredbe Poslovnika o radu kolegijalnih tijela (u daljnjem tekstu: Poslovnik)

primijenjuju se na dlanove te na diuge osobe koje su nazodne na sjednicama i

sudjeluju u radu kolegijalnog tijela.

elanak 3.

O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se predsjednik kolegijalnog

tijela ili drugi 6lan koji predsjedava sjednici.

ll口 SJEDNiCE KOLEGIJALNIH ttJELA

1. Sazivanje i pripremanje sjednica

Clanak 4

Kolegijalno tijelo radi na sjednicama

POSLOVNIK O RADU
KOLEGIJALNIH丁 :JELA SKOLE



Uz flanove tijela na sjednicama mogu biti nazodne i druge osobe ako su pozvane, uz

odobrenje pr"Orl"Onii<a, po sluZbenoj duZnosti ili kada to pravo osobama pripada po

zakonu odnosno oPcim aktima Skole.
Predstavnici sredstava javnog priopcavanja mogu biti nazodni na sjednicama tijela

ako su pozvani na sledni"u iil na vlastiti zahtjev, a uz odobrenje predsjednika

kolegijalnog tijela.

elanak 5.

Jedan primjerak poziva kojim se saziva sjednica stavlja se na oglasnu plo6u Skole'

elanak 6.

Kada se na sjednicama kolegijalnog tijela raspravlja o pitanjima ili podatcima koji

predstavljaju poslovnu ili drugu iajnu-prema zakonu ili opcem aktu Skole, sjednice se

odrZavaju samo uznazodnost dlanova tijela.

Clanak 7.

SiedniCe kOlegilalnih tijela Odr2aValu Se prenla pOtrebi

Clanak 8.

Sjednice kolegijalnih tijela odrZavaju se u prostorima Skole.,

e lanak 9.

predsjednik kolegijalnog tijela priprema i razmatra materijale za sjednice i obavlja

druge poslove zi'pripreminje"sjednice. U priprerni sjednice predsjedniku pomaZe

ravnatelj ili druge osobe koje obavljaju poslove u svezi s pitanjirna za raspravu na

sjednici.
dl"dni.e se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija ucinkovito i

ekonomidno, a odlufe donose pravodobno i u skladu s propisima i opcim aktima

Skole.
Ako predsjednik tijela ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno

strudno ili Irecizno uraden ili dokumentiran, vratit ce ga na doradu ili ga nece uvrstiti

za sjednicu.

elanak 10.

Materijale na sjednici obrazlale ravnatelj iii osoba koja je materijal pripremila i na

koju se materijal odnosi.

e lanak 11.

Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik kolegijalnog tijela.

Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je duZan voditi raduna:

. da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je tijelo ovla5teno raspravljati i

odlucivati



. da dnevni red ne bude preopseZan

. da predmeti o kojima ce se raspravljati i odludivati na sjednici, budu obradeni,
potkrijepljeni dokazima i obrazloZitri tako da se 6lanovi mogu upoznati s

predmetom io njemu raspraviti na istoj sjednici

elanak 12.

Sjednicu saziva predsjednik kolegijalnog tijela.
Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki 6lan tijela.
Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to traZi 113 dlanova tijela ili ravnatelj
Ako predsjednik ne izvr5i obvezu iz stavka 3. Ovoga 6lanka,
zakonitostima rada Skole, sjednicu kolegijalnog tijela ovla5ten je sazva

flanak 13.

a radi se o
ti ravnatelj.

Poziv na sjednicu dostavlja se:
. 6lanovima
. ravnatelju
. izvjestiteljima o pojedinim predmetlma dnevnoga reda
o drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu

Poziv za sjednicu kolegijalnog tijela moZe biti usmeni, pisani ili kao obavijest na

oglasnoj plodi, ovisno o tijelu iosobama koje se pozivaju na sjednicu.

elanak 14.

Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrZi:
o ime i prezime osobe koja se poziva na sjednicu
o prijedlog dnevnog reda
. naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz predloZenog dnevnog reda
. mjesto ivrijeme odrZavanja sjednice
o potpis predsjednika

2. Tijek sjednice

Clanak 15

Sjednici predsjedava predsjednik tijela, a u slucaju nrjegove sprijedenosti zamjenik
predsjednika ili drugi ovla5teni clan (u daljnjem tekstu. predsjedavatelj).

elanak 16.

Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi tijela.
Ostali nazodni na sjednici mogu sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odludivanja.



Clanak 17

Prije po6etka sjednice predsjedavatelj provjerava je li sjednici nazodna potrebna

vecina 6lanova tijela.
Predsjedavatelj utvrduje koji su od dlanova svo.! izostanak opravdali.
Ako je na sjednici nazodan dostatan broj dlanova u skladu sa stavkom 1. ovog

dlanka, predsjedavatelj zapodinje sjednicu.
Nakon pocetka sjednice predsledavatelj poziva dlanove da iznesu primjedbe na

zapisnik s prethodne sjednice. elanovi odlu6urju o iznesenim primjedbama, a nakon

toga glasuju o prihva6anju zapisnika s prethodne sjednice.

elanak 18.

Primjedbe na zapisnik iz clanka 17. stavka 4. ovoga Poslovnika dlanovi mogu dati u

pisanom obliku kada je zapisnik dostavljen dlanovima uz poziv na sjednicu.
Ako zapisnik nije dostavljen uz poziv na sjednicu, dlanovi na sjednici daju primjedbe

usmeno.

Clanak 19.

Dnevni red sjednice utvrduju 6lanovi tijela na temelju prijedloga dnevnog reda, koji je

naznaden u pozivu za sjednicu, odnosno koji predloZi predsjedavatelj.
Svaki 6lan ima pravo prije utvrd'ivanja dnevnoga reda predloZiti da se o pojedinoj

todki dnevnoga reda ne raspravlja ako ona nije odgovaraju6e pripremljena ili ako na

sjednici nije nazodan potrebni izvjestitelj.
Predsjedavatelj sjednice progla5ava utvrdeni dnevni red.
Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

elanak 20.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odludivanje o predmetima

dnevnog reda, redoslijedom kojije utvrden u dnevnom redu.

Clanak 21.

|くada Su ёlanOVinla dOStaVlieni nnaterijali Za SiedniCu na ternelju kOjih Se dOnOSi

Odredena Odluka lli Zakliuこ ak, iZVieStiteli je duZan SarnO kratkO iZnileti SadrZai

rnaterijala ili predlo乏 ene odluke odnosno zakljuё ak.

Clanak 22.

Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rijed od predsjedavatelja sjednice.
Predsjedavatelj daje rijec prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se
prijavili.
lzvan reda prijavljivanja predsjedavatelj 6e dati rijed izvjestitelju o odredenoj todki

dnevnog reda ako on to zatraZi ili ako je to potrebno zbog dopunskog obja5njenja
pojedinog predmeta.



Clanak 23.

(3)soba koia sudielule u raspravi,n′ lo乏e o istorn predrnetu 90VOriti viこ
e puta,ali Sarγlo

uz dOpuこtenie predSledaVatelia.

Na priledlog predsiedaVatelia ili こlana kolegilalno tile10 nlo乏
e odluこiti da Se uskrati

rileこ SudiOniku u raSpraVi kOlile Veё  90VOri0 0 iStOrn predrnetu・

Pravo na ponOVnO Sudie10Vanie u raSpraVi SudiOnik inla tek nak°
n も1°  ZaVrSe

iZlaganie OSObe kOle Su Se prVi puta prilaVile i dObile rileこ ・

Clanak 24.

sudionik u raspravi kOji dObile rileё , ObVeZan ie pridr2aVati Se prednneta raSpraVe

prerna utvrdenonle dneVnonl redu.

Ako se Sudionik u raspravi u svorn izlaganiu udalli od predrneta O kolern se
raSpraVlia,predSiedaVateli ga treba upOZOriti da Se pridr2aVa dneVn°

ga reda・

Ako isti nel postupi prerna upozoreniu, predsiedaVateli rnu treba uskratiti dalje

Sudie10Vanie u raSpraVi O tOi tOё ki dneVnOga reda・

Clanak 25.

(sludionik u raspravi duttan ie gOVOriti kratkO ilaSnO i iZnOSiti prijed10ge Za rleSaVanie

prednleta O kO,inla Se raSpraVlja・

PredSiedaVateli SledniCe du2an ie Sk「 biti Se da SudiOnika u raSpraVi nitk°
ne Smeta Za

V「iienne niegOVa iZlagania.

Clanak 26.

lくOlegilalnO tile10 na priled10g predSiedaVatelia ili dru909 ёlana rnOZe Odluё
iti da Se

raspraVa O pOledinOrn predrnetu prekine i da Se predrnet p° n°Vn°
pr° uこ l ili d° puni'

。dnosnO da se pribave dodatni podatci Za iduCu SiedniCu・

clanak 27.

Kada se na siednici raspravlia o podatcima lliispravama kOle predstavlialu poslovnu

‖i drugu tainu,predSiedaVatelj Ce upOZOriti ёlanOVe tilela da Se ti pOdatCi ill iSpraVe

Srnatralu tainOrn i da Su ih ёlanOVi du2niこ uVati ka° tainu・

Ctanak 28.

Rasprava o poiedinoi toこ ki dneVn09 reda trale sve dOk prilavlieni sudiOnici u raspravi

ne ZaVrもe SVOia iZlagania・

Kada pred衛 edavateli potvrdi da vise nema prilavlienih Sudionika u raSpravi o
odredenor:l predrrletu,Zaklluこ it Ce raSpraVU・

Na priledlog predsiedavatelia ili dru909aこ lana kolegilalno tilelo rnoZe odluこ
iti da se

rasprava o pojedinom predmetu zakljuこ li prile negO StO SVi prilaVlieni dObilu rileこ ,ak0

1e prednlet dOVOlinO raZrV10tren i O niernu Se nnOЙ
e praVOValian0 0dluこ iti・



3.Odr2avatte reda i stegovne mieFe

Clanak 29

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu sjednice, ukoliko se ne pridrZava reda i ne po5tuje

odredbe ovoga Poslovnika, mogu se izreci stegovne mjere:
. opomena
o oduzimanje rijeci
o udaljavanje sa sjednice

Clanak 30

Opomena se izride svakoj osobi koja svojim pona5anjem ili izlaganjem na sjednici
postupa suprotno odredbama ovoga Poslovnika ili remeti red sjednice.
Opomen u izrite predsjedavatelj sjedn ice.

e lanak 31.

Mjera oduzimanja rijeci izride se svakoj osobi koja svojim pona5anjem, izjavama ili

nepo5tivanjem odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice, a vec prije toga joj je
na istoj sjednici izredena opomena.
Mjeru oduzimanja rijedi izride predsjedavatelj sjednice.

0lanak 32.

Mjera udaljavanja sa sjednice izride se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjedavatelja, koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijedi ili koja na drugi
nadin toliko naru5ava red i kr5i odredbe ovoga Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje
odrZavanje sjednice.
It/jeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, izride kolegijalno tijelo.
Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice, duZna je odmah napustiti
prostor u kojem se odrZava sjednica.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojojje ova mjera izredena.

4. Odlaganje i prekid sjednice

elanak 33

Sjednica kolegijalnog tijela odloZit ce se kada nastupe okolnosti koje onemogucuju
odrZavanje sjednice u zakazano vrijeme.
Sjednica ce se odloZiti i kada se prije zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije

nazodan potreban broj dlanova tijela.
Sjednicu odlale predsjedavatelj sjednice.



Clanak 34

Sjednica se prekida:
. kada se tijekom sjednice broj nazocnih dlanova smanji ispod broja potrebitog

za odrlavanje sjednice
o kada dode do teZeg remecenja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u

mogucnosti odrZati red primjenorn mjera iz dlanka 29. ovoga Poslovnika
o kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave

Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
A'ko pojedini clan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moZe predloZiti da

se sjednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice donosl koiegijalno tijelo.

elanak 35.

Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjeScuje nazodne 6lanove o

novom vremenu odrZavanja sjednice, a ostale dlanove u skladu s dlankom 13.

stavkom 2. ovoga Poslovnika.

5.Odluこ ivanie na Siednici

Clanak 36

Nakon zavr5ene rasprave o pojedinoj todki dnevnog reda u skladu s dlankom 28.

ovoga Poslovnika, kolegijalno tijelo pristupa odlucivanje.
Za pravovaljano raspravljanje i odlucivanje potrebno je da na sjednici bude nazo6na

natpolovidna ve6ina ukupnog broja dlanova tijela.
Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje odluku ili zaklju6ak koji se treba donijeti u

svezi s pojedinom todkom dnevnog reda.

dlanak 37.

Kolegijalno tijelo odlucuje javnim glasovanjern, osim kada je zakonom ili statutom

Skole, odnosno prethodnom odiukom kolegijainog tijela odredeno da se o pojedinom

predmetu glasuje tajno.
elanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja5njavaju za ili protiv prijedloga

odluke odnosno zakljucka.
elanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listicu zaokruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga za koji glasuju.

elanak 38.

Kolegijalno tijelo odlucuje natpolovidnonr vecinom glasova nazodnih dlanova, osim

kada je zakonom ili statutom odredeno drukcije.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.
Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni
prijedlog usvojen ili odbijen.

Olanak 39.



Kod odludivanja o obvezama radnih tijela ili pojedinaca mora biti razvidno tko je
izvr5itelj, u kojem roku i na koji ce nadin izvijestiti dlanove tijela o izvr5enju obveze.

e lanak 40.

Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom
raspravljeni i o njima odludeno, predsjedavatelj zaklju6uje sjednicu.

l‖.PRAVAI DUZNOST:CLANOVA

Clanak 41

C)lan kOlegilalnOg tijela irna praVa i duZnOSti:

・  Sudie10Vati na SiedniCarTla tilela i na njirlla gOVOriti i glaSOVati

・   pOStaVり ati pitanja predSjedniku i dr∪ SirV1 0SObarna kOje Sudieluju u radu na

可edniCi
O  pOdnOSitl priled10ge i ZahtileVati da Se O niirna raSpraVlia i Odluё uie na

slednicama
O Sudie10Vati na SiedniCama radnih tiiela kOje OSniVa kOlegiialnO tije10

0 prihVatitiiZbOr u radna tijela akO kOlegilainO tije10 dOneSe takVu Odluku

C)lan kOlegilalnOg tijela irYla i dru9a praVa l duZnOSti utVrdene Odredbanla ZakOna,

op6ih akata lSkole i odredbarna ovoga lPoslovnika.

Prava i duZnostiiz stavka l.ovoga ёlanka su osobna iこ lan ih ne rnOZe prenUeti na

treCega.

Clanak 42

elanu kolegijalnog tijela obvezno se dostavlja
o poziv na sjednicu
o materijal koji se priprema za sjednicu
. zapisnik s prethodne sjednice

elanovima kolegijalnog tijela rnoraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na
raspravu i odlu6ivanje na sjednici.

elanak 43.

elan kolegijalnog tijela moZe ocj ravnatelja traZiti obavijesti i na uvid nnaterijale,
analize idruge tekstove koji su rnu kao 6lanu tijela potrebni.

elanak 44.

91an kOlegilalnOg tilela duttan ie 
ёuVati pOSiOVnu tainu i druge p°VierlliVe p° datke°

SkOli kOie dOZna u ObaVlianiu duttnOSti ёlana・

Clan koji postupi suprotno staVkU l.OVOgaこ lanka,Od90VOran ie lSIkOli prenla Opё irn

propisirna obveznog prava.



elanak 45.

Za vrijeme dok obavija duZnost dlana kolegijalnog tijela, dlan ne smije koristiti ni

isticatipodatke o svom dlanstvu na nadin kojim bi ostvario neke interese ili povlastice'

IV.ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNIGE

elanak 46.

O radu sjednice kolegijalnog tijela vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi tajnik Skole ili osoba koju za to zaduZi ravnatelj.

ebnak 47 .

zapisnik irna Obillettie iSpraVe kOjOFl Se pOtVrdule rad i Ob‖ k rada kOlegilainOg tilela・

iZlapisnik sadrZi:

1.redni brol, mieStO i Vrilerne OdrttaVania ttedniCe, ime i preZime
predSiedaVatelia,brOl ёlanOVa naZOё nih OdnOSnO nenaZOё nih na ttedniCi

2. irnenaこ lanOVa koli su opravdali svoj izostanak

3. inlena ostalih osoba nazOё nih na siednici

4. potvrdu da je na siednici nazoこ an potreban broi こlanoVa Za pravovaliano

Odluё iVanie

5. predlo乏enil usvoleni dnevnired

6. tilek rada na siednici i predrnete o kolirna se raSpravlialo te irnena oSOba koie

su sudie10Vale u raSpraVii Sattet prikaZ nilhOVa iZlagania

7. rezultate glaSOVania O pOiedinirYl priled10Zinla OdnOSnO tOё kanla dneVnOg reda

8.† zdvoleno rniこ ljenie poledinogこ lana,ako on zatratti da se tO unese u zapisnik

9. Vrilerne ZakljuёiVania ili prekida SjedniCe

10.oznaku prloga koji su Sastavni dio zapisnika

ll.pOtpiS predSiedaVatelia SiedniCe i ZapiSniこ ara

ZapiSnik Se SaStaVlia na SiedniCi tilela, a こiStOpiS ZapiSnika Se upiSuie u kniigU

zapisnika.

Clanak 48.

eistopis zapisnika potpisuje predsjedavatelj sjednice na koju se zapisnik odnosi te

zapisni6ar.
Po jedan primjerak distopisa zapisnika dostavlja se predsjedniku i dlanovima, jedan

primjerak ravnatelju, a jedan primjerak se 6uva u pismohrani Skole.

elanak 49.

Ako se zapisnik sastoji od vi5e listova, na svakom listu mora biti potpis

predsjedavaielja sjednice izapisnidara. Svaki list (stranica) mora biti oznaden rednim

brojem.



Clanak 50.

Ako le u Zapisniku b‖ oもto pogreこ no zapisano,dopuも teno le pogrieも ku precttati,s tim

da OStane VidliiVO こtO le prVObitnO bi10 napiSanO・  ISpraVak Se rn° 2e uこ
initi iZnledu

redoVa ili na kralu ZapiSnika・ lSpraVak 6e SVOjim pOtpiSOrn° Vieriti predttedaVatelj i

zapisnicar.

Nije dopuこteno zapisnik uniこ titi ili ga za資 lileniti novirn.

Ctanak 51.

(3)blikovanie odluka i zakljuё aka U Zapisnik vrも i predsiedavateli siedniCe.

(1)dluke donesene na Siednici obiaVtiulu Se u Obliku Skra6enog zapisnika.

skra6eni zapisnik koji se OdnOsi na sve radnike i uこ enike SkOle ObiaVljule Se na

OglaSnOi p10ё i・

(:)ObiaVljiVaniu SkraCenOg ZapiSnika brinu Se predSiednik tijela i raVnateli.

Clanak 52.

Svakom radniku ili udeniku koji irna pravni interes, mora se na njegov zahtjev

omoguciti uvid u zapisnik sa sjednice kolegijalnog tijela.

Postojanje pravnog interesa ocjenjuje predsjednik tijela.
lzvodi prilepisi i fireslike zapilnika mogu se davati ovla5tenim tijelima i osobama

izvan St<ole samo na njihov pisani zahtjev.
Zapisnici kolegijalnitr iileta se kategoiiziraiu i cuvaju u skladu s propisima koji se

odnose na za5titu registriranog i arlrivskog gradiva.

e lanak 53.

Tekst op6eg ili pojedinacnog akta koji 1e na sjednici donijelo kolegijalno tijelo,

potpisuje predsjedavatelj te sjednice.

V口 PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

Clanak 54.

(3)dredbe oVOga Poslovnika na od90Varaiu6i naё in prirnieniivat 6e se i na radna tilela

kOja imenule kOlegijalnO tile10.

Clanak 55.

Ovtt Poslovnik stupa dan nakon obiave na o9iasna ploこ iも kole.

KLASA:003‐ 06/20-01-39
URBROJ:2170-56-01-20-01
Riieka,8.10.2020.



PredSiednik SkOISkOg OdbOra

Nensi Aramindic, mag.med.lab.d
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